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Introduktion

EfterUddannelse.dk — portalen for
erhvervsrettet voksen- og efteruddan-
nelse —er en nem og smidig adgang
for virksomheder og kursister, der
fuldt udbygget indeholder informationer
om kursusudbud, digital kursustilmel-
ding, onlinebetaling samt digital ansgg-
ning om VEU-godtggrelse.

Udviklingen af EfterUddannelse.dk sker
i 3 faser. Fase 1, der er i drift 1. januar
2010, omfatter onlinekursuskatalog og
digital kursustilmelding. Portalen daekker
brugere af EASY-A, mens andre udby-
deres kurser skal sgges pa Uddannel-
sesGuiden. | fase 1 indeholder portalen
udbudte AMU-kurser.

Ledige har ikke mulighed for at tilmelde
sig via EfterUddannelse.dk. De ledige
kan anvende portalen til at orientere

sig i kursusmulighederne og printe en
gnskeliste over kurser, som de kan tage
med til deres a-kasse eller jobcenter.

Struktur

Strukturen i portalen er bygget op med
falgende omrader:

1 Kursussggning

2 Kursustilmelding

3 Virksomhedens sider

Denne brugerguide er bygget op med
den samme struktur. Brugerguiden om-
fatter de funktioner, der er tilgeengelige i
fase 1.

Malgruppe

Malgruppen for brugerguiden er kursus-
administratorer med log-in rettigheder
pa virksomheder.

Brugerguiden henvender sig ligeledes til
privatpersoner samt medarbejdere, der
tilmelder sig AMU-kurser via
EfterUddannelse.dk.

For privatpersoner og medarbejdere er
det kapitel 1 Kursussggning og kapitel
2 Kursustilmelding, der er relevante.
For kursusadministratorer pa virksom-
heder er det ligeledes kapitel

3 Virksomhedens sider, der beskriver
de specielle funktioner for virksomheder,
der er relevante.




1. Kursussggning

1. Kursussggning

} EfterUddannutse. dk - Moziila Firefox

WARNING: runming In developmant made
Efterﬂddnnnalsnudh Cantrmur. 1t ofieruddannolse, dk B0 0 21 0 20081201
Erhv voksen- og siter Providar; mid k7140 peov 0.2 vI00 20091 204_1E4D  wnweneiane
Database VEU
Indstilinger
| Lag Ind L
P tor s mbader 0 g bine (1} o enartiossransia s (1] iimip

& @van-ianiegsomikaet o -Industn &3 Transporertwents Uddannalsesfila

B mausiiens Fallosusasg & Paeagogiske Omiloe og Soial og
Sundhedsomilion

& Labaranler og Indushiens Teknikere & retsskabilog ’ 2
@ Handsi, B F kM )
o Ladeize

B serdteEmvaments & owegangsonning FiE

Entruddananispauaag EfterUddannalze . di
B Tekniske Installationsr op Ersergi 6 Metslinduskiens Uddannetsesutvalg —_—
& ©TE & I Rustiast omelide & inarvidusl kempstenteasdanng dhar ANL-Kuraer, der
udtydes shci . lsr o0
& sojork og Jordbrugats &3 Trmets Fesmddannalsar AMLU-Rurser o5
Fmddanneisasucaig fpiivate udbydars, , frdar d A
B wameen-Hotel Festaurant Bager wwweug b 1 u 18cig, kel du nian hemwends dig 18 ain

RO akagse silar it joticentar, man du kan énde urser ket og prnts

#n anskalista Lms mare oo FerUddannalze ok

Anddre typer efteruddasneisn
D kain S Al efarddannslaar pl wew g dk

Fra forsiden af EfterUddannelse.dk kan den fgrste sggning efter kurser foretages.
Sggemulighederne er de samme, hvad enten man er kursist eller virksomhed.

Her kan man sgge pa kursusnavn,
Find kurser _ kviknummer, undervisningssted eller
ssted aller indhold pé indhold.

Sggningen kan indsnaevres ved at

Hvor? veelge region.

evt. reg

Kursusoversigten er opdelt i omrader
(efter efteruddannelsesudvalg). Klik

Bygge-fanlagsomrddet og -Industr Transpornerhvervets UddannelsesRad pé en mappe for at se kurserne under
o
Industriens Feellesudvaly Fedagogiske Omrade og Social og dette Omrade.
Sundhedsomridet
Labaranter og Industriens Teknikere Feelleskatalog
Handel, Administration, Kommunikation IF & MI - Svejsning og fyringsteknik
og Ledelse
ServiceErhvervenes Cwergangsordning FKB
Efteruddannelsesudvaly
[ Tekniske Installationer og Energi Metalindustriens Uddannelsesudvalg
ETIE & Ml Rustfast omrade Individuel kompetenceafklaring
Mejeri- og Jordbrugets Traeels Efteruddannelser
Efteruddannelsesudvaly
Kakken-Hotel-Restaurant-Bager-

Konditor-Kedhranchen
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Underkategorierne (= Feelles
Kompetence Beskrivelser — FKB)
til omradet bliver nu vist. Klik
pa en mappe for at fa vist de
enkelte kurser i underkategorien.

Underkategarier tfl Kakken-Hotal-Restaurant-Bager-Konditar W ~2505, cnen

g (4 kurser)

(4 kurser)

(2 kurser)

[ Mac til grupper med varierede benhoyv for emzering {3 kurser)

Kurserne i underkategorien
Kurser - it | Tilpas din visning vises. | boksen til hgjre, Tilpas
din visning, kan sggningen
snaevres yderligere ind.

(1 hoig)

ML aitiuiilal baie 3 - Momiads wei, 2100 Msbanhari B 8]

[ Almen fedevarehygleine (1 hold)

U1 fustcuirtnt asn T - Moniads wei, 2100 Kebanhawn © (6]

[ Dette er et testhold tl UG (1 hold)
UHILE festewiton barw 1 - swnmundens 5, 2100 Katanhan 8 (&)

: ‘\\(‘

[ Abent vaerksted (2 hoid)

UMIE Dastcuribad bare 1 - bim, 2400 Habanhawn 8 (] i

[ &
[ Abent Vaerksted - december 2000 (1 hald) unyar
Tast Handulssiuls - Dosava 70, 7500 alslabi [fa] 5 ]

e
VARIGHED
Dage

iz hursER MED PRISTALEG

Klik for eksempel pa en region.

Kurser O Y pisaie @ Vupited | Tipas din visning

Klik her, og fa vist de kommuner,
der hgrer til den valgte region.

71 Admen Fadevarehyqiejne (1 hod)
UMIC fesboastnd base 2. Monrads wa), 2100 Kebestawn 0 [l

[7] Almen fagevareniygiene (1 nole)
UBLC testmestes base 2 - Maniads ve), 2100 Kesesaawn @ [

[0 Dette er &t testhald 8 UG (1 haid)
URIC testansdns base 1 - vammundsvn) 8, 2100 Kebenhawmn @ (]

/Vaelg en kursusudbyder.

(5 Avernt vaerested (2 huld)

s sl C———

/Vaelg start- og/eller slutdato for
kurset eller veelg varighed pa
kurset.

) Aberi Vierbested - december 2009 (1 hold)

Fast Hansatmiais - Oukee) 19, 2201 Mestabin (]

0 El! M‘UE

o | __—Huvis ma.lrk.eringel.’l i Vis quser
med pristilleeg fiernes, bliver der

kun vist kurser uden pristillaeg.

[lvis ¥zea med prismiLEG

Bliver der ikke fundet nogen kurser med de valgte kriterier, kan nogle
af kriterierne slettes, s& sggningen bliver bredere.



Kurger - L o @ Vugibnt | Tlipas din visning

[ Almen fedevarehyglgjne (1 holg)

UHI1C tustcunlet Lase 2 - Moniads vel, 2100 Kabanhann B (]

b
Maniads we), 2100 Kebastn O Y

[ Dette er et testhold tl UG (1 hold)
PHEC fwstewiler basw 1 swimundeesj 5, 2100 Kebehasn 8 @

U
2 \.(‘
[ Abent vaerksted (2 noid)
UNIC tuitcmnton bave 1+ bin, 100 Wabanhawn B (]

REIMAMUAE
[ |
[ Abent Veerksted - december 2009 (1 nold) fro—
Tt Handuleshula - Bewrewi 70, 7500 Halslabr (] %

i
VARIGHED
Dage

[“Ivis hurseR MED PRIETLES

Kurser tn O «t I Tlipas din viening

n:amme

UOEYOER
A w5

VAIIGHTE

D,

[Fvrs s ain e

Introduktion

Klik pa Kortikonet for at se
skolens placering og adresse.

Hvis markeringen eendres fra
Vis pa liste til Vis pa kort, bliver
kurserne markeret pa et kort.
Klik pa de rgde markeringer for
at fa vist de kurser, der afholdes
i det pageeldende omrade.
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2. Kursustilmelding

Kursar

[ Almen Fedevarenygiejne (1 hold)
UG Unstsunini b T - Mpimpds ul, 2100 Kabanhazn LU

o m hal)

U1 fustemntal base 2 - Moniads el 2100 Kebanhann B (]

[ Dette er et testhold til UG (1 heid)
HLE feitemilyn Larn |- smmundsosi 5, 2109 Kebwihan © 6]

[ Abentvaerksted (2 hoid)
NI taitentui bave 1 - ben, 100 Mabanhawn 8 [

[ Abent Vaerksted - december 2009 (1 nhold)
Tast Handalikols - Dosren 76, 7500 Holababr (B

Herefter far man vist en naermere beskrivelse af kurset.

« Tlihage ti segning
UNI-C testoenter hase 2
ermundsgade §

1100 enenhan @
e uni-c, dk
Almen Fedevarehygiejne
Almen Fadevarermmieine

Smrlige adgangskray til kurset:
Ingen

Hvad kan du efter at have fulgt dette kursus?

Fagnummer G4

riifik 2100 Kabenhawm @

Der lmgges smdigt vie p8, # deflsgeme kan anvends de
overordneds  principper  om  egenkontrol wed  produkdion,

QB8] Hyginjner10-2

vobevaning 00 3alg a1 mad, herunder de relevants branghssemer. Startiato 130110 (1)
Demageme kan anvende principperne | fsikoanah®e, ploege

ks punker  og  Getmope svstematsee  SMAdAO 12011004
overvgningsprocedurer, ligesom g kan udfare len [P —

shauel produision. Delisgerne kender Wl mikroorganismers
forekomst viekst op udbredelse | fedevarer og kan smvende
cenne viden Ul &l heemme mikroomanizmers udvikiing | get
praktiske abejde med o9 salg af
fedevarer. DeRageme kender de mest almindeline fedevarenime
deres Arsag og udb Fami
mellem wgbrud og 5 uems kender
aldernte bavghming om femstilling, opbevaring, oparmmings.,
warmboldnings 09 medhalingsfasen og salg ol fadevaree.
Doelagene kan eflelea principperne for god personlig bygiejne
oy 0g honder hwrad el
Mir@eringen  of  fedivarer  Dellagore  konder
Tediarorpgionernes funklion ved lilsyn og godkendelse af
st el

Warighs

Timeld nu

Lavsss e hussed gt Unddarmnelsos Buldon Gom Jausel 1 kurvun >

Find det gnskede kursus og klik

Tilpas din vigning pa kursusnavnet.

! ‘\\(‘

AT
umyore
¥ m
EL =

YARIGHED
Dage

[#lvis huREER MED PRIETALES

Kursusnavn.

Beskrivelsen af fag kommer fra
Uddannelsesadministration.dk.
Er der flere fag til et kursus,
bliver de vist under hinanden.

Klik her for at f& vist, om der er
oprettet flere hold pa det pa-
geeldende kursus, og om der er
ledige pladser pa holdet.

Er der ikke ledige pladser, eller
er tilmeldingsfristen overskredet,
vil Tilmeld nu-knappen veere
nedtonet.

Det er ikke muligt at tilmelde sig
en venteliste — kontakt i stedet
skolen.

Er der et pristilleeg, bliver belg-
bet samt arsagen til tilleegget
vist her.



Tilmeld nu >

Gem kurset i kurven =

D og log Ind

Kursus

Almen Fedevarehygiejne  samirpenein.s - Sharldatn 130110

UM tastewnlar Lave 2 - Mnieds wri, T slinbin 2190 Keviwnharn © (&)

Mo dpdevarehygiaing - abligabarish certiniat 32 dage E TS
3 ke

Angiv hvem du er

(52 Jeg dettager i uddannelsen sam privatperson

Cyaleng deBager s uddannelsen som madarbedien

rJeg logger ind pd vegna af en viksomhed (kursusadministration)
Celing e iy

Cleg er sebrstmndig

< Tilbage til forsidan

GA videre uden at legge Ind 3

D og log ind

Sluldado 040110

Tabesmoplmssar mad ganar - batiening & dags 1500 b1,

1500 b

Angiv hvem du er
1 Jeg deftager i uddannslzen sam privatpersan
(¥ Jung deltaagur @ wddannelion sam modarbigdien

QRS Dinte cpystinger vil bive vidiere ghod 1 din atjiksgio Ha din lanseddel
pusnal, ik el irvdshshdons phmningeer, th G brg for | iimoldingon

rdeg logger ind pi vegne af en vitksomhad (kursusadministration)

Chalury e Tk

Crleg er sebstmndig

Hvem betaler for kurset?
@ el g ey sl

CDet ger min arbejdsgiver

Crdo Himoldor g som G sy

Modtager du len fra din ar

©da
Mg

under o

ey

< Tilhage 1l forsiden

2. Kursustilmelding

Klik her for at tilmelde til kurset,
eller gem kurset i kurven, hvis
man vil tilmelde til flere kurser pa
én gang.

For at komme videre skal man
forteelle, hvem man er.

Er man privatperson eller
medarbejder, kan man fortseette
uden at logge ind.

Logger man ind pa vegne af en
virksomhed, eller er man selv-
staendig, foregar det videre for-
lzb pa Virksomhedens sider,
se side 13-18.

Ledige kan ikke tilmelde sig via
EfterUddannelse.dk — se mere
side 12.

Som medarbejder bliver man
bedt om, at have sin lgnseddel
klar, inden man gér videre med
tilmeldingen.

Tilmeldingen bestar af 6 trin:
Arbejdspladsen
Tilmelding

Personlige oplysninger
Indkvartering
Tilmeldingsresume
Kvittering

oukwnE

Det er kun muligt at angive
arbejdsgiver som betaler, hvis
virksomheden forud har tilladt
denne mulighed i Efteruddan-
nelse.dk, se side 13.

Har kursisten en GVU-plan, er
det muligt at tilmelde sig som
GVU-elev (u/deltagerbetaling).
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rlimelding 1 EHHHB

4 Arbejdepladsen

Hivor arbejder du?

Indtast irksomhedens CVR (8 cifte)
Dk Tirvie by st giver s CViS-numimer ol din lenseddel

| tssemn |

ialg adressen pi dit arbejdzsted

[i]Jeg giver samtysk il 31 mit nawn, GRI-nUMMEr 0 hilket kISUS. jeg har timeldt
e o

nnelss. dk g virk.gk.

< Tlibage Vidare »

Valgte Kurser

Bekraeft

D Bt Al 1814 nds kuttar Dakist wad At thrtastte Himataingen

Lidvikling af administrative arbejdsgange NOE hold2  wssziroz Blitddida 301108 Slabdalo 011209

TEST Handulihyle - Dewive 70, 7200 Holababiv :_I:l

Udviding af administrative are|dsgange 2dage 1
Ok,

1 kursus i aft O kr.

[1]2 €N 4056

3 Personlige oplysninger

Hvem er du?

Farnawn(e)

Eftemawm
CPR-nummer

)

or viserrgh raed

Hvem skal vi sende indkaldelzen og evrige kursusinformationer til?

) Min virksomhed
(3 My sl (vt

Har du brug for sasrllge hjasipemidler under kurset?

< Tlibage

Som medarbejder skal man
indtaste oplysninger om sin
arbejdsplads, som privatperson
kan man ga videre til trin 2

— tilmelding.

Har arbejdspladsen flere adres-
ser under det indtastede CVR-
nummer, kan man veelge den
relevante adresse.

For at komme videre med
tilmeldingen, skal man som
medarbejder give samtykke til at
de indtastede oplysninger bliver
synlige for arbejdsgiveren.

| trin 2 skal man bekrzefte det/de
kurser, der er valgt.

I trin 3 skal de personlige
oplysninger indtastes. Det er
her muligt at angive, hvis der er
behov for seerlige hjeelpemidler
til kurset.

Som medarbejder skal man
ogsa tage stilling til, hvor ind-
kaldelsen til kurset skal sendes
hen. Er det virksomheden, der
betaler for kurset, SKAL indkald-
elsen sendes til virksomheden.



4 Indkvartaring

Fedgends oglogl.

Har du afsluttet en uddannelse efter 3./10. klasse? !/
@by
Oda

Er der over 60 km. mellem din bopael og
uddannelsesstedet?

Har du sesrligt vanskelige transporiforhold, bor du fx pa
en ¢ eller et sted med mangelfuld kollektlv transport?
ONej

Ea

@nsker du tilbud om indkvarering nasr
uddannelsesstedet under kurset?
Marker de pagesidende kurser.

O Wedvilding af administrative arbejdsgange NOE hold2 sneanns
TEST Handaleshuls - Bowiny] T8, 7500 Holilybre

Udwbling af administrative arkejdsgange

= Tilbage

Timeldingsresumé

Bekraeft timeldingen

Kursist:
Else Matie Schmidt

2. Kursustilmelding

I trin 4 er det muligt at oplyse om
afstand og transportforhold samt
afgive gnske om indkvartering.

Blaridalo 301108

2 dage o

Ok,

Viderse

11234 16 s

Kursisten far fgrst mulighed for
at bekreefte tilmeldingen, nar
skolens betingelser for tilmelding
er accepteret. Ovenover er der
et link til betingelserne pa sko-

109580

Udviking af administrative arbejdsgange NOE hold2 es1s0:1 5

TEST Handulabals - Deses) 78, 7800 Hotabutin ]

Uiebting 2t atmiaitiative 34004

1 kursus | alt

Do ki Lk
TEST asknle

[#]Jeg accepterer skolemes batingelser far tilmelding

< Tilbage

Bakreft timaldingsn >

lens hjemmeside.

i Eaktuara bitves sendt Uil
denne adresse med
posten

Startdaslo 30-11-09 Sludato 011209

2dage o

Ok

O kr.

11
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Ledige har ikke mulighed

for at tilmelde sig via

: EfterUddannelse.dk, men kan
i o b anvende portalen til at orientere

Udvikding af administrathe arbvjdls;an e NOE hold2 ot ava s Slaitdaty 30-11.00 e o )
TEST Handalebaly « Dewren] 70, 7500 Holitabes ek L - Slg I kursusmullghederne_

2 dags LTS

D og log ind

Ueebing  20minstrative anbesgangs
Ok,

Angiv hvem du er

ey deftager i uddannelsen som privatparson

Crelo dittaaggor 1 uddannelson som modarbdien

o deg logger ind pl vagne af en viksomhad

[ ey o lnschy
Sl e levig, kan cu Kk 1img e dig. da donng pora . Heis ou or medlem of on @ keses an el i stade peinte do < osor
sz el Fandglog lace udskiller mee Ul Hin a-< ler Laklanmel zessleds. vis cu be e resd 57 af e a-asse,

Sl ag e Dane el Db Lo e skl g, ar o <an skl g

Cleg er sebrstmndig

Log ind mad Digital Signatur’

G viders uden at logge ind

< Tilbage til forsidan

Ledige kan printe en oversigt
over de valgte kurser og tage
den med til jobcentret.

Lige til at printe

Uivilding af adminisralive arbejdsgange NOE hold2 o awn s Steridato 30-11-00  Siutdstn 01-12-09
TEST Handulsshols « Dewsas] 7, 700 Holibabr (]

Udriding of pdminatralive sibwidigangs 2 dagw Db,

ok

O kr.

Tilbage til Tarsiden ?
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3. Virksomhedens side

Som virksomhed kan man:
A. Sgge kurser — se naermere beskrivelse af sggemuligheder under kapitel 1 Kursussggning pa side 5-7.
B. Tilmelde sig selv eller medarbejdere — lees mere om at finde kurset og se kursets detaljer pa side 8.
C. Administrere via virksomhedens side

 Foretage tilmelding af/navngive medarbejdere

» Fa overblik over afholdte og kommende kurser

« Fa overblik over den enkelte kursists afholdte og kommende kurser

Virksomheden kan sgge kurser uden at veere logget ind, men alle gvrige funktioner kraever log-in med digital
signatur. Der skal derfor oprettes digital signatur (medarbejdersignatur) for alle medarbejdere, der skal have
adgang. Signaturerne bestilles hos DanlID.

Som virksomhed far man adgang direkte via adressen Efteruddannelse.dk. eller via Virk.dk.
Fra forsiden af portalen kan man logge ind pa virksomhedens sider.
Er brugeren allerede logget pa via en anden Virk.dk Igsning, skal man ikke logge pa igen.

Virksomheden kan beslutte, om medarbejderne selv skal kunne tilmelde sig virksomhedsbetalte kurser via
EfterUddannelse.dk.

EFS Fonden msmine: ¢ | Ga ind pa virksomhedens sider
e a0 isitn og klik pa Indstillinger.
|5 Dt er et besthold Ul LG 9 a8 15422000 6 o
¢ L] 00 ¥ r
R ar naliger, rineret, vedinahnldelsesnraninger A=14011 774
W". Foang ‘“:Pf - :' Tn. I:.,I-; i-.m ing 140 1a.12.2008 a wdiyhd
Uni-C, Danmarks Edb-Center For Uddannelse Og Forsk frainsst Veelger man Ja, kan medarbej-

dere nu selv tilmelde sig virk-
somhedsbetalte kurser.

Veelger man Nej, skal alle til-
meldinger til virksomhedsbetalte
kurser ga via en kursusadmini-
strator med log-in rettigheder pa
virksomheden. Indstillingen er

Indstillinger

Uni-C, Danmarks Edb-Cantar For Uddannsise Og Forsk —

Wernmurdsgade 5
2100 Kabenhavn @

Fientet tra CYH-regutenet - kan ke senares

Skal dine medarbejdere kunne angive virk
EfterUddannelse dk?

&n som belaler, nar de selv lilmelder sig kurser pa

>4 som default sat til, at medarbej-
deren ikke kan tilmelde sig med

RO, e virksomheden som betaler.

Post

e - Veelg her, hvor kursusindkaldel-

. sen typisk skal sendes hen.
Standardindstillinger kan efter-

falgende aendres for de enkelte
kurser.
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D og log ind

Kursus
Udvikding af administrathe arht’jdsgal!@:: NOE hold2 s ava xes

TEST Handaleskaly « Dowrey] 79, TH00 Holibabirs

Uevbing  adminitrative aibejdsgange

Angiv hvem du er
ey deftager i uddannsl

gger ind pl vagre af en viksomhad
el o ooy
Cleg er sebrstmndig

< Tilbage til forsidan

Valgte kurser

Indtast antal kursister

Tha Baat wal gt Ha10ande kutsar. Angiv AnEallat 3 daltagace, ag Wi pl Videw

Uidvilkling af admintstrathe arbejdsgange NOE hold2  wnso iz Slatdato 30-11-08 Bladdalo 01-12.09
v (g

TEST Handyleshyly - Dewsvni T8, 7200 Halsbaby

Udvikding af administrative amejdsgange 2dage i, Indtast et tal mellem 1 og 26,

Flusc = At kursister

1 kursus | ait

Bekrasfl timeldingen

Virksimmilaed:
EFE Fondin
Muniathaftin 28
A220 Odorvie B0
CVR 1BRAO10

Uthvikiing af pe NOE hold2 Stargaty 30-11-00 Slutdsio 01-12-08
TEET Mandulsseale - Coesve) T8, 7600 Heldaben E"

Usciing 12 pdminitiative $haSRGAnGs @ aaga

1 kursus | alt

D kan Iase om shgbetfies Mmeldingsbetngelser ol falgends links:
TEST Handa|e

ccepterer skolemes betingelser for tilmelding

< Tilbage

Har man sggt og fundet et kur-
sus, som man vil melde medar-
bejdere pa, skal man fortzelle,
hvem man er. Som virksomhed
skal der anvendes digital signa-
tur for at logge ind.

Tilmeldingen bestar af 3 trin:

1. Valgte kurser

2. Tilmeldingsresume

3. Kvittering

Desuden findes en procedure for
at navngive kursisterne.

Angiv antallet af kursister. Er der
tale om Abent Veerksted, skal
der ligeledes angives start- og
slutdato for kursets periode.

Det er fgrst muligt at bekraefte
tilmeldingen, nér skolens
betingelser for tilmelding er
accepteret. Ovenover er der et
link til betingelserne pa skolens
hjemmeside.
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Det er muligt at reservere plads-
er pa et hold uden at oplyse
navne og CPR-numre. Men det
Nanghy rsistar er vigtigt s& hurtigt som muligt
at fa indtastet alle nadvendige
informationer om kursisterne.

3 Kvittaring

Vigtigt at give informationer nu

il e vagligh it dhiee s uh & sarm
rrauligl, e nianm, cpr e,
arbwjdughvrrklaring

Hvis disse ikke ghves skal

paair pd ot senere idspunkt B3 derfor nu direke bl viksombheds ssden sar at

namgive kursisteme. ) o ) )
Klik pa Navngiv kursister for at
komme videre.

ety Klik pa Afslut, hvis man vil

Munkehatien i . .

it navngive kursisterne senere.

Uhvikaing af administrative arhejdsgange NOE hold2 &ean 3306 Statdalo 30-11-08

TEST Mandalabala - Daan] 6, 2500 Hasates ]

Uidviding ol sdminulralive sibeidigangs 2 dags Ok
0 et ok

Bholens kontaklindormation:

TEST Hindedsskole

Ta00 Halstihro

™.

E-mall-

1 kursus | ait Okr.

Dette billede giver en oversigt
over, hvor mange kursister der
mangler at blive navngivet. Bil-
ledet viser endvidere kursets
detaljer.

Udarbejdelse og afstemning af I@nsedier

Kontakt
Hvem skal ¥ s8nce kursusindkagalzen 7

Fost

O T — ——— Veelg, hvor kursusindkaldelsen

skal sendes til.

3 kursister tilmeldt Kartaktnplysninges

D e —— Klik pa den enkelte kursist eller
2 Ut o) - klik pa Indtast manglende op-
3 tmungiot oo Mo lysninger for at navngive.

Hhiss e i i el ot o el
s G-, witsoss e e o8 islen. Lisston irafohioldier kan kuesistor,
oot artjisghamon butaler ursusafgilen

Kursusdetaljer

UNLC testcenter base 1

X

2020 Gentote

Udarbejdelse og afstemning af

I@nsedier

Frle-led Uk bejubelsae g afsteemming af sl :‘w;“ o

S Stk 4200 Slageise

Ingen Kot AE1850130
e startato 161209
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Find kurser

3 kursister tiimeldt

l—n_-ﬂf_;r;i &, alle aplysningar saml_eﬂ_'i:

Udarbejdsiss og afstemning af lansedier

. =Atventer CPE
TIESE-CCX
SMEEDE oK - 1T
/vbajdsadresse; Murkwhatien 28 8220 Odenae 60
I ndturan P atae Listiahattsn 311 8720 Dasn

2 Unnanigived [rediger)

3 Ursawaigiveed (1

Eariv bummanavn, ivbne undsrvimingssied alint indheid

Fookde * EFS Foudan
EFS Fonden  inusivsm

Dar kan slattes kursister fra holdet 16 dage andnu

[0 k)

816 bursiat]

T30l buraint]

| Hyor? IS  Sog O

Vil et raginn

Pa statussiden for kommende
kurser er der en oversigt over
navngivne/ikke-navngivne kursi-
ster for alle kommende kurser.
Pa& statussiden ses ogsa, hvor
leenge endnu det er muligt at
slette kursister fra holdet.

Virksomheden kan slette en-
kelte/alle kursister fra et hold
indtil 7 dage far kursusstart.
Denne frist saettes automatisk af

Indtast kursusdeltager oplysninger

= CPR

|2|D¢165—>0W

[

| aktvenins CPR-opdaterings

wivdunt x

rnm@mm

||m

EfterUddannelse.dk. Skolen kan
dog godt vaelge at lase holdet
tidligere. Hvis skolen ikke laser
holdet, kan virksomheden aendre
navne men ikke slette en tilmel-
ding helt frem til kursusstart.

Klik her for at navngive.

Indtast kursistens data

og klik pa Gem.

| fase 1 er det ikke muligt at
tilmelde en kursist som GVU-
elev (betaler ikke kursusafgift). |
stedet kan virksomheden bede
medarbejderen tilmelde sig som
medarbejder, se side 9, eller
virksomheden kan selv ga ind
som medarbejder og tilmelde
kursisten.



3. Virksomhedens side 17

Det indtastede CPR-nummer
valideres mod CPR-registeret.
Opdatering kan tage op til 2
dage.

’ EFS Fonden Indmiinger
Udarbejdelse og afstemning af lsnsedier

3 kursister tilmeldt

it kaan slettes kursister B holdet 16 dage endoa
=Ahamie CPR. - (Sl kurgeat]

CPR, <ifventer CPR - (6l hursest)
21 DBE-00K
mekied di - 13345678
Mg b wedrma . Muriahatien 38
Farfureringsadresse Munbehatbe:

A<Atventer CFR opdatering <Atverter CHE opdatening= (B krsm)
LIRSS
(TR
fute|dsacresse; Murkehatien 23 8220 Odanse £0
TaMiranrgEaTatia Wathahattan 31} 8571 Oaknm S

EFS Fonden imiess Fra statussiden er det ogs& mu-
mmende ligt at indtaste alle oplysninger
samlet.

Der kan slettes kursister fra holdet 2 dage endny
(Slet ursist)

St hursiat)

[Stwl bursiat)

Informationen om alle kursusdel-
Pt 9. ook v oe[ 55 g Y -, sz s , tagerne kan indtastes adskilt af

komma.
Treekkes data fra et internt kur-
sussystem ud i et regneark og
gemmes som en kommasepa-
reret fil (csv-fil), kan de kopieres
0g seettes ind i indtastningbil-

Skriv information om kursusdeltagerie) adskilt af komma

ledet.
. | Det er vigtigt, at de kopierede
 epteneses | Wk 8,20 O 60 | data har samme form som i ek-
B e | | Peroee semplet med hensyn til indhold,

raekkefglge, linjeskift m.m.

010101-4321, mail@virksomhed.dk, 98765432
020202-1234, mail2@virksomhed.dk, 78945612
030303-4321,, 65432187

040404-1234,,

050505-4321, mail3@virksomhed.dk, 87654321
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Ved at ga ind pa Virksomhedens sider er det muligt at f& overblik over alle kommende eller afholdte kurser
samt over kursusaktivitet for den enkelte kursist.

L | eksemplet er der to kom-

mende kurser. Oversigten viser
kursusnavn, kursusstart, antal
tilmeldte kursister samt status
for navngivning af kursisterne.
F— s o Klik p& kursusnavnet for at se
et statusbillede for dette kursus,
hvorfra det er muligt at navngive
kursister. Se side 16.

Kursustite| Searirdatn Aantal tilmeline Haungiuning

|5 Dette er et testhold Ul UG 9518501598
. B HE 16-42-2000 3 e it

N tectoanbar base 1 - varmundeea) & Gimnsen mallam dabydie neiinbio op svben. hes 2900 Kabanhave © 2/

[ Syn ar noliger, rideret, vedinshnldelsesananinger FH14011774

Tt AMU-gnbar - Hersrdabvwd 118 , 0071 Seiaid (6l

EFS Fonden  nassm Klik p& Afholdte kurser.
' : (TR o0 1100 ] Billedet viser en oversigt over
. afholdte kurser, hvornar de
enkelte kurser startede, og
hvor mange der var tilmeldt. Se
kursets detaljer ved at klikke pa
kursusnavnet.

Kursustitel Saridato Astial Wi nmidte

Der biev ikke fundet nofen kurser

For at indsnaevre visningen er
det muligt at indtaste den farste
dato, man vil se kurser for. Det
er ligeledes muligt at fa vist et
specifikt kursus, hvis kursustitel
eller kviknummer indtastes.

EFS Fonden pesinss Klik pa Kursister for at fa en
oversigt over alle kursister.

Led at sage pe et navn eller et

CPR-nummer fas en oversigt

g iy A R over kommende og afholdte
kurser for denne kursist.
[ 2 CPR- <Apventer CPR- 2B0460- 0
et ok, MEE1152

I Else marie Schmigt 110850000
maghed ok, 40251730
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